
NO KEGIATAN PROGRAM KERJA URAIAN SATUAN

1 KETATAUSAHAAN

Pelaksanaan Pembiayaan Kesekretariatan 1 th th

- Spanduk

- Atk

- Fotocopy

Staf TU 24 org/bln org/bln

Sekretaris III 12 org/bln org/bln

Bendahara 12 org/bln org/bln

Bendahara I 12 org/bln org/bln

Penjaga Malam 12 org/bln org/bln

Petugas Kebun 12 org/bln org/bln

Baju seragam Corak Insang 30 org/thn org/thn

Baju Seragam Lapangan 31 org/thn org/thn

Baju Kurung 32 org/thn org/thn

Biaya transport Pengurus  TP.PKK Kota Ptk 120 org/bln org/bln

2 PENGORGANISASIAN
Pembuatan Papan Struktur Organisasi 1 th th

Pembuatan Papan nama untuk Pengurus TP PKK 

Kota Pontianak
1 th th

Pelatihan Karakter Tangguh dan Unggul

Berbasis Kinerja Bagi TP PKK Se-Kota Pontianak 1 th th

4 HUMAS DAN KERJASAMA ANTAR LEMBAGA

Hari Kesatuan Gerak PKK Tingkat Kota

-Spanduk 6 meter meter

- Makan/Minum

   - Nasi 250 ktk ktk

   - Snack 250 ktk ktk

- Transport 27 org org

- Mc 4 org org

- Kebersihan 1 org org

- Tumpeng 1 org org

PROGRAM KERJA SEKRETARIAT

TAHUN 2022

KOEFISIEN

Meningkatkan Tertib Administrasi

Meningkatkan Tertib Organisasi, Pengembangan Kelembagaan

Meningkatkan Humas dan Kerjasama Antar Lembaga



Hari Kesatuan Gerak PKK Tingkat Prov Kal-Bar

- Makan/Minum

   - Nasi 375 ktk ktk

   - Snack 375 ktk ktk

Transport 1 th th

Baju Kurung 3 org/hari org/hari

RAPAT KOORDINASI NASIONAL TP PKK TAHUN 2022

Komsumsi Pertemuan Rutin, Kegiatan Rapat, 

Pembinaan dan Sosialisasi

- Makan Minum Rapat

   - Nasi 3383 ktk ktk

   - Snack 3383 ktk ktk

MC 9 org org

spanduk 5 bh bh

sewa tenda 1 th th

orgen tunggal 1 th th

Kebersihan 1 th th

Transport 1 th th

5 URUSAN RUMAH TANGGA

Pembuatan Kelender 1 thn tahun

Bahan Pemeliharaan Kebun 1 thn tahun

Meningkatkan Ketersediaan Perlengkapan Perkantoran



NO. KEGIATAN URAIAN/RINCIAN
WAKTU 

PELAKSANAAN

1 spanduk 1 Buah

kebersihan dan perlengkapan 1 tim

Qori/Qoriah 1 Orang

Penceramah 1 Orang

Transport Panitia 20 Orang

Snack dan Nasi Kotak 320 Orang

qasidah 1 tim

2 spanduk 1 buah

kebersihan dan perlengkapan 1 tim

Qori/Qoriah 1 orang

Penceramah 1 orang

Transport Panitia 23 orang

3 Halal Bi Halal 1442 H spanduk 1 buah

kebersihan dan perlengkapan 1 tim

Qori/Qoriah 1 orang

Penceramah 1 orang

Transport Panitia 14 orang

Konsumsi 341 Orang

4 Sosialisai KILAS Narasumber 1 Orang

Kebersihan dan Perlengkapan 1 tim

Transport Panitia 20 Orang

PROGRAM KERJA POKJA I
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Ceramah Maulid Nabi Muhammad SAW 1442 H

Ceramah Isra'Miraj Nabi Muhammad SAW 1442 H

MARET

VOLUME

OKTOBER

MEI

JULI



5 Lomba Penyuluhan PKBN Juri 3 Orang

Hadiah Juara 1 1 Orang

Hadiah Juara 2 1 Orang

Hadiah Juara 3 1 Orang

Hadiah Juara harapan 1 1 Orang

Hadiah Juara harapan 2 1 Orang

Hadiah Juara harapan 3 1 Orang

spanduk 1 Buah

Honor Panitia 10 Orang

Konsumsi 31 Orang

6 Kunjungan Ke Duafa spanduk 2 Buah

Bantuan Ke Dhuafa 325 Orang

Honor Tim 13 Orang

7 Honor Lomba Pembuatan Vlog 1 Orang

Honor Ketua Tim 1 Orang

Honor Wakil Ketua 1 Orang

Honor Anggota Tim 12 Orang

Honor Pembuat Naskah Vlog 1 Orang

Konsumsi 15 Orang

AGUSTUS

APRIL

Lomba Vlog  POKJA I TP PKK Tingkat Provinsi Kalimantan 

Barat

NOVEMBER



NO KEGIATAN
URAIAN 

RINCIAN
VOLUME

1. Pelatihan Kader BKB/PAUD HI tentang Pola Asuh Dalam Upaya Pencegahan Stunting

Belanja Makan/Minum
Snack 70/orang Ok
Makan 70/orang Ok

Belanja Honor Nara sumber
Honor Nara Sumber 2/orang OJ

Belanja Cetak
Cetak Spanduk 4M2 ( 1x4M ) M2

Belanja Honor Panitia kegiatan
Penanggung Jawab Kegiatan 1/org Ok
Ketua 1/org Ok
Sekretaris 1/org Ok
Anggota 5/org ok

Uang kebersihan 1 Ok

2. Diklat Peningkatan Kompetensi Guru Paud PKK
Belanja Makan/Minum
Snack 190/orang Ok
Makan 95/orang Ok

Belanja Honor Nara sumber
Honor Nara Sumber 2/orang Oj

Belanja Cetak
Cetak Spanduk 4M2 ( 1x4M ) M2
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Belanja Honor Panitia kegiatan
Penanggung Jawab Kegiatan 1/org Ok
Ketua 1/org Ok
Anggota 6/org ok

Transportasi peserta 65/orang Ok

Uang kebersihan 1 Ok

3. Penandatanganan Kontrak Kerja Guru PAUD PKK
Belanja Makan/Minum
Snack 100/orang Ok
Makan 100/orang Ok

Belanja Cetak 

Cetak Spanduk 4M2 ( 1x4M ) M2

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1/org Ok

1/org Ok

Anggota 8/org ok

Uang kebersihan 1 ok

4. Bantuan Untuk Anak Disabilitas di Kota Pontianak

Belanja Makan/Minum

Snack 150/orang Ok

Nasi kotak 150/orang ok

Belanja Honor Panitia kegiatan



Penanggung Jawab Kegiatan 1/org Ok

Ketua 1/org Ok

Anggota 8/org ok

Belanja Cetak 

Cetak Stand Photo Booth M2

Belanja Barang yg diserahkan ke masyarakat

Bantuan Uang untuk Anak Disabilitas 100/orang Ok

Uang kebersihan 1 ok

5. Pelatihan Desain Grafis Bagi Peserta Paket C Yg Berada Di PKBM

Belanja Makan/Minum

Snack 32/orang Ok

Makan 32/orang Ok

Belanja Honor Nara sumber

Honor Nara Sumber 2/orang Oj

Belanja Cetak

Cetak Spanduk 4M2 ( 1x4M ) M2

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1/org Ok

Ketua 1/org Ok

Anggota 6/org ok



Uang Kebersihan 1 ok

6. Pemberdayaan dan Penguatan Kapasitas Kelp.UP2K PKK Kota Pontianak

Belanja Makan/Minum

Snack 158/orang Ok

Nasi kotak 79/orang ok

Belanja Honor Nara sumber

Honor Nara Sumber 2/orang Oj

Belanja Cetak

Cetak Spanduk 4M2 ( 1x4M ) M2

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1/org Ok

Ketua 1/org Ok

Anggota 6/org ok

Transportasi peserta 50/orang ok

Uang kebersihan 1 ok

7. Monitoring dan Evaluasi di Lembaga PAUD dan kelp.UP2K

Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota



Transport dan Akomodasi 10/orang 15 hari

Belanja barang

Bingkisan untuk anak PAUD PKK 724/orang



 

1
Lomba Busana Daerah Tingkat Provinsi Kalimantan Barat

Belanja Bahan Persiapan Lomba 

- Busana Daerah dan kelengkapannya 1      set x 1    set

Belanja Narasumber/ Konsultan 

- Narasumber Sejarah dan Filosofi Busana Daerah 2      OK x 1    kegiatan

- Desainer 1      OK x 1    kegiatan

- Make-Up 1      OK x 1    kegiatan

Belanja Makanan dan Minuman Rapat

- Makan Minum Rapat 17   OK x 4    kali

Belanja Transportasi

-Transportasi TP PKK Kota Pontianak 13   OK 4    kali

Belanja Pembuatan Buku Narasi Lomba

-Biaya Cetak buku Narasi Lomba Busana Daerah 4      buku x 1    kali

- Biaya Foto dan desain Buku 1      paket x 1    kali

2 Lomba Vlog Pangan Aman untuk Generasi Emas

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

- Makan Minum Rapat 13   OK x 2    kali
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KEGIATANNO URAIAN RINCIAN VOLUME



- Makan Minum Kegiatan 13   OK x 1    kali

Belanja Transportasi

-Transportasi TP PKK Kota Pontianak 13   OK 3    kali

Belanja Souvenir

-Souvenir Terima Kasih 1      Buah 1    Kegiatan

Belanja Biaya Pembuatan Vlog dan Editing

-Satu file Video Vlog siap kirim untuk lomba 1      Video 1    kegiatan

3
Pembuatan Buku Resep Kuliner Edisi II Khas Kota Pontianak

Biaya Cetak buku Resep Kuliner Edisi II Khas Kota Pontianak

-Biaya Cetak buku Resep Kuliner Edisi II Khas Kota Pontianak 60   buku x
1    kali

-Biaya Cetak buku Resep Kuliner Edisi I Khas Kota Pontianak 60   buku x
1    kali

-Biaya Foto dan desain 1      Kali x 1    kali

Belanja Bahan Percontohan

-Bahan Baku Praktik untuk uji coba kuliner khas kota pontianak untuk isi buku 1      paket
1    paket

Belanja Transportasi dan Akomodasi

- Transportasi TP PKK Kota Pontianak (Lomba dan Persiapan) 13   OK x
1    OK

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 13   OK x 2    OK

4 Pembinaan Pemanfaatan Pekarangan

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 45   OK x 1    OK



Belanja Bahan Percontohan

-Saprodi Tanaman dan Ternak 1      paket 1    paket

Belanja ATK Operasional

-ATK kegiatan 1      paket 1    kali

Belanja Nara Sumber

-Honor nara sumber 2      oj 1    lks

Belanja Cetak 

-cetak spanduk 1      m2 x 10  buah

Belanja Transportasi

- Transportasi TP PKK Kota Pontianak 45   OK x 1    OK

5 Optimalisasi pemanfaatan Kebun PKK Kota Pontianak

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 30   OK x 1    OK

Belanja ATK Operasional

-ATK kegiatan 1      pt 1    kali

Belanja Transportasi dan Akomodasi

- Transportasi TP PKK Kota Pontianak 30   OK x 1    OK

Belanja Bahan Percontohan

-Saprodi Tanaman 1      paket 1    paket



6
Sosialisasi Penggunaan bahan pangan lokal untuk Makanan Pendamping ASI

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 15   OK x 1    OK

Belanja Biaya Pembuatan video sosialisasi

-Satu file Video/ tayangan 1      Video 1    kali

Belanja Bahan Percontohan

-Bahan Baku Praktik untuk shooting 1      paket 1    paket

Belanja Transportasi dan Akomodasi

- Transportasi TP PKK Kota Pontianak (Lomba dan Persiapan) 15   OK x
1    OK

7 Lomba Masak Snack Berbahan Utama Ikan

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 30   OK x 1    OK

Belanja Transportasi dan Akomodasi

- Transportasi TP PKK Kota Pontianak (Lomba dan Persiapan) 45   OK x
1    OK

Belanja Bahan Percontohan

- Bahan Baku Lomba 1      paket 1    paket



1 Sosialisasi Pilot Project Keluarga PKK Tanggap Tangguh Bencana ( Gagah Bencana )

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum peserta 80    porsi x 1   hari

Jasa  Kebersihan 

-Jasa Kebersihan 1      tim x 1   hari

Belanja ATK Operasional

-ATK peserta 65    org x 1   paket

Transport Panitia 

-Transport 13    org x 1   hari

Belanja Cetak 

-cetak spanduk 1      buah x 1   pkt

2 Pertemuan Sosialisasi Kader Pro Sehat melalui Zoom Meeting oleh TP PKK Pusat  

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum kegiatan 54    org x 1   hari

Transport Panitia 

- Transport 13    org x 1   hari

Belanja Cetak

-Cetak spanduk 1      pkt x 1   kali

3 Pelaksanaan Lomba Menu Dalam Rangka Hari Kesatuan Gerak PKK Tk. Kota Pontianak

1. Tecnical Meeting Kegiatan 

Belanja Makan dan Minum

-makan minum  peserta 35    org x 1   hari

2. Pelaksanaan Lomba

-Makan Minum Peserta 40    org x 1   hari

Penggantian Biaya Demo Masak 

NO VOLUME

PROGRAM KERJA POKJA IV
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- Uang pengganti biaya masak peserta 12    tim x 1   pkt

Belanja Narasumber

-Honor Juri Lomba 3      org x 1   hari

Belanja hadiah / uang yang  diberikan kepada masyarakat

Hadiah Juara I 1   pkt

Hadiah Juara II 1   pkt

Hadiah Juara III 1   pkt

Hadiah Juara Harapan I 1   pkt

Hadiah Juara Harapan II 1   pkt

Hadiah Juara Harapan III 1   pkt

4
Promosi Kesehatan Pola Hidup Sehat Perilaku dan lingkungan sehat ( Peyuluhan ODF bagi kader PKK 

Kota pontianak)

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum peserta 356  org x 2   hari

Transport Peserta

-Transport 356  org x 2   hari

Belanja jasa Kebersihan

-Jasa Kebersihan 1      tim x 2   hari

Belanja Nara Sumber

-Honor nara sumber 2      oj x

Belanja hadiah / uang yang  diberiakan kepada masyarakat

-cetak spanduk 1      buah x

5 Pelaksanaan Lomba Kesger PKK Bangga Kencana Kesehatan Tahun 2022 Tk. Kota Pontianak

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum peserta ( rapat awal pelaksanaan ) 25    org x 1   hari

-makan minum peserta ( rapat penentuan pemenang) 25    org x 1   hari

Honor Panitia Pelaksana Kegiatan 

-Ketua 1      org 1   kali

-Wakil 1      org 1   kali

-Anggota 2      org 1   kali

-Tim Penilai 18    org 6   hari

Belanja hadiah / uang yang  diberikan kepada masyarakat



Hadiah Juara I 4      lomba x 1   pkt

Hadiah Juara II 4      lomba x 1   pkt

Hadiah Juara III 4      lomba x 1   pkt

Hadiah Juara Harapan I 4      lomba x 1   pkt

Hadiah Juara Harapan II 4      lomba x 1   pkt

Hadiah Juara Harapan III 4      lomba x 1   pkt
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