
NO KEGIATAN PROGRAM KERJA URAIAN SATUAN

1 KETATAUSAHAAN

Pelaksanaan Pembiayaan Kesekretariatan 1 th th

- Spanduk

- Atk

- Fotocopy

Staf TU ( 2 ORG ) 24 org/bln org/bln

Sekretaris III 12 org/bln org/bln

Bendahara 12 org/bln org/bln

Bendahara I 12 org/bln org/bln

Penjaga Malam 12 org/bln org/bln

Petugas Kebun 12 org/bln org/bln

Baju seragam Corak Insang 31 org/thn org/thn

Biaya transport Pengurus  TP.PKK Kota Ptk 300 org/bln org/bln

2 PENGORGANISASIAN

Pembuatan Papan Struktur Organisasi 1 th th

Pendataan Dasa Wisma

- Transport ( 10 org / 6 kec ) 60 org/hari org/hari

- Makan /Minum Kegiatan

   - nasi 60 ktk ktk

   - snack 60 ktk ktk

1 thStudi Banding Ke Jogjakarta

PROGRAM KERJA SEKRETARIAT TP PKK KOTA PONTIANAK

TAHUN 2023

KOEFISIEN

Meningkatkan Tertib Administrasi



3
SUEVEY MONITORING, 

EVALUASI DAN PELAPORAN

Supervisi, Monitoring, Evaluasi dan Pelaporan

- Transport (15 org / 6 kec ) 90 org/hari org/hari

Penyusunan Laporan Tahunan 1 tahun tahun

Melaksanakan Dokumentasi Kegiatan 1 tahun tahun

Pelantikkan Ketua PKK Kecamatan

-Spanduk 6 meter meter

- Makan/Minum

   - Nasi 100 ktk ktk

   - Snack 100 ktk ktk

- Transport 25 org org

- Mc 2 org org

- Pembaca Do'a 1 org org

- Kebersihan 1 org org

4
HUMAS DAN KERJASAMA 

ANTAR LEMBAGA

Hari Kesatuan Gerak PKK Tingkat Kota

-Spanduk 6 meter meter

- Makan/Minum

   - Nasi 200 ktk ktk

   - Snack 200 ktk ktk

- Transport 31 org org

- Mc 2 org org

- Pembaca Do'a 1 org org

- Kebersihan 1 org org

- Tumpeng 1

Hari Kesatuan Gerak PKK Tingkat Prov Kal-Bar

- Penginapan 84 org/hari org/hari

- Saku 80 org/hari org/hari

- Saku 32 org/hari org/hari

- sewa Bis 2 hari hari

Meningkatkan Tertib Progam Kerja

Meningkatkan Humas dan Kerjasama Antar Lembaga



- Sewa Mobil 4 hari hari

Hari Kesatuan Gerak PKK Tingkat Nasional ( 8 org )

- Tiket Pesawat 4 org org

- Penginapan 12 org/hari org/hari

- Saku 16 org/hari org/hari

- Taxsi

   - Jakarta 8 sekali jalan sekali jalan

Komsumsi Pertemuan Rutin, Kegiatan Rapat, 

Pembinaan dan Sosialisasi

- Makan Minum Rapat

   - Nasi 3500 ktk ktk

   - Snack 3500 ktk ktk

Jambore PKK ( 8 org )

- Tiket Pesawat 4 org org

- Penginapan 12 org/hari org/hari

- Saku 16 org/hari org/hari

- Taxsi

   - Jakarta 8 sekali jalan sekali jalan

5 URUSAN RUMAH TANGGA

Inventarisasi, Registrasi, dan KIR Aset Kantor 1 thn tahun

Pembuatan Kartu Idul Fitri 1 thn tahun

Pembuatan Kelender 1 thn tahun

Bahan Pemeliharaan Kebun 1 thn tahun

Meningkatkan Ketersediaan Perlengkapan Perkantoran



NO. KEGIATAN URAIAN/RINCIAN VOLUME

1 spanduk 1 (satu) buah
kebersihan dan perlengkapan
Qori/Qoriah 1 (satu) orang
Penceramah 1 (satu) orang

nasi kotak 285 orang
qasidah
Transport Panitia  (tiga puluh) orang

2 spanduk 1 (satu) buah

kebersihan dan perlengkapan
Qori/Qoriah 1 (satu) orang
Penceramah 1 (satu) orang
nasi kotak 285 orang

qasidah
Transport Panitia 30 (tiga puluh) orang

3 Halal Bi Halal 1442 H spanduk 1 (satu) buah
kebersihan dan perlengkapan

Pembaca Doa 1 (satu) orang
Penceramah 1 (satu) orang
nasi kotak 285 orang
qasidah

Transport Panitia 30 (tiga puluh) orang

4 Lomba Penyuluhan PKBN Juri 3 (tiga) orang/2 jam 

Hadiah Juara 1 1 (satu) orang
Hadiah Juara 2 1 (satu) orang

PROGRAM KERJA POKJA I TP PKK KOTA PONTIANAK
TAHUN 2023

Ceramah Maulid Nabi Muhammad SAW 1442 H

Ceramah Isra'Miraj Nabi Muhammad SAW 1442 H



Hadiah Juara 3 1 (satu) orang
Hadiah Juara harapan 1 1 (satu) orang
Hadiah Juara harapan 2 1 (satu) orang
Hadiah Juara harapan 3 1 (satu) orang
spanduk 1 (satu) buah

nasi kotak 50 (lima puluh) kotak
transport panitia 13 (tiga belas) orang

5 Lomba Penyuluhan PAAR Tk. Kota Juri 3 (tiga) orang/2 jam 
Hadiah Juara 1 1 (satu) orang

Hadiah Juara 2 1 (satu) orang
Hadiah Juara 3 1 (satu) orang
Hadiah Juara harapan 1 1 (satu) orang
Hadiah Juara harapan 2 1 (satu) orang

Hadiah Juara harapan 3 1 (satu) orang
spanduk 1 (satu) buah
nasi kotak 50 (lima puluh) kotak
transport panitia 13 (tiga belas) orang

6 Pembuatan Video 1 (satu) buah
Spanduk 1 (satu) buah

kue kotak 20 (duapuluh) kotak
honorarium Tim:
penanggung jawab 1 (satu)/Ok

Ketua 1 (satu)/Ok
Wakil Ketua 1 (satu)/Ok
Sekretaris 1 (satu)/Ok
Anggota 9 (sembilan)/Ok

7 Keluarga Indonesia Lindungi Anak
Dari Kekerasan Seksual (KILAS) spanduk 1 (satu) buah

kebersihan dan perlengkapan

Lomba Penyuluhan Pola Asuh Anak dan Remaja Tingkat 

Provinsi



Pembaca Doa 1 (satu) orang
narasumber 2 (dua) orang
nasi kotak 200 (dua ratus) orang
Transport Panitia 25 (dua puluh lima) orang



NO KEGIATAN URAIAN RINCIAN VOLUME

1. Lomba Bercerita

Belanja Makan/Minum

Snack ( 18 peserta, 3 juri, 10 panitia ) x 2 kali snack 31 x 2 Ok

Makan ( 18 peserta, 3 juri, 10 panitia) 31 Ok

Belanja Honor Juri

Honor Juri 3 OJ

Belanja Cetak

Cetak Spanduk Ukuraran 1x4 M2 1 buah

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1 Ok

Ketua 1 Ok

Sekretaris 1 Ok

Anggota 7 Ok

Belanja Hadiah yang bersifat perlombaan

Juara 1 1 Ok

Juara 2 1 Ok

juara  3 1 Ok

Juara Harapan 1 1 Ok

Juara Harapan  2 1 Ok

Juara Harapan  3 1 Ok

2. Pelatihan Ecoprint untuk Disabilitas

Belanja Makan/Minum

Snack ( Peserta 20, Panitia 10, Narsum 2 ) x 2 32 x 2 Ok

Nasi ( Peserta 20, Panitia 10, Narsum 2 ) 32 Ok

Belanja peralatan pelatihan

PROGRAM KERJA POKJA II TP PKK KOTA PONTIANAK
TAHUN 2023



Bahan kain dll 20 orang

Belanja Cetak

Cetak Spanduk Ukuraran 1x4 M2 4 M2

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1 Ok

Ketua 1 Ok

Sekretaris 1 Ok

Anggota 7 Ok

Transport Peserta

Transport Peserta 20 orang

3. Sosialisasi 10 Program PKK kepada Guru SMP 

Belanja Makan/Minum

Snack ((terdiri dari 30 peserta, 10 panitia, 2 narasumber) 42 Ok

Makan (terdiri dari 30  peserta, 10 panitia, 2 narasumber ) 42 Ok

Belanja Jasa 

Honor narasumber 2 orang 2 Oj

Belanja Cetak

Cetak Spanduk Ukuraran 1x4 M2 4 M2

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1 Ok

Ketua 1 Ok

Sekretaris 1 Ok

Anggota 7 ok

Transport peserta

Tansport peserta 30 Orang

4 Sosialisasi Gelari Pelangi

Belanja Makan/Minum

Snack ((terdiri dari 36 peserta, 10 panitia, 2 narasumber) 48 Ok

Makan (terdiri dari 36 peserta, 10 panitia, 2 narasumber ) 48 Ok



Belanja Cetak

Cetak Spanduk Ukuraran 1x4 M2 4 M2

Belanja Jasa 

Honor narasumber 2 orang 2 Oj

Belanja Honor Panitia kegiatan

Penanggung Jawab Kegiatan 1 Ok

Ketua 1 Ok

Sekretaris 1 Ok

Anggota 7 Ok

5. Bantuan Untuk Disabilitas

Belanja Makan/minum

Makan 150/orang ok

Snack 150/orang ok

Belanja Honor panitia

Penanggungjawab kegiatan 1/orang ok

Ketua 1/orang ok

Sekretaris 1/orang ok

Anggota 7/orang ok

Belanja Cetak

Cetak spanduk 1 x 4M2 M2

Belanja Barang yang diserahkan ke masyarakat

Bantuan Untuk Disabilitas 100/orang ok

6. Pembinaan Pilot Projec Kepada UP2K

Belanja Barang yang diserahkan ke masyarakat

Bantuan barang untuk UP2K 1 Ok

Transport Panitia 5 orang

7. Pembinaan Pilot Projec Rumah Baca

Belanja Barang yang diserahkan ke masyarakat

Bantuan barang untuk Rumah Baca 1 ok



Transport Panitia 5 Orang

10. Rapat-rapat pokja 2

Konsumsi rapat 10 kali ok



NO. KEGIATAN

1 LOMBA BUSANA KERJA LHAS DAERAH TINGKAT PROVINSI

Pembuatan Busana 1 set 1 x

Makan Minum 15 OH 1 x

Snack 15 OH 1 x

Honor Narasumber 1 OJ 3 x

MUA 1 OK 1 x

Transportasi Tim PKK Kota Pontianak 15 OH 1 x

2 KEGIATAN AKU HATINYA PKK

Honor Juri 3 OH 3 x

Hadiah

JuaraI 1 Tim 1 x

Juara II 1 Tim 1 x

Juara III 1 Tim 1 x

Harapan I 1 Tim 1 x

Harapan II 1 Tim 1 x

Harapan III 1 Tim 1 x

Trophy 6 buah 1 x

Spanduk 1 buah 1 x

Backdrop + Tenda 1 buah 1 x

Makan Minum Kegiatan

- Penilaian AKU Hatinya PKK Tk. Kota 18 OK 2 x

- Penilaian AKU HATINYA PKK Tk. Provinsi 125 OK 1 x

Transportasi Tim PKK Kota Pontianak 15 OK 2 x

Snack

- Penilaian AKU Hatinya PKK Tk. Kota 18 OK 2 x

- Penilaian AKU HATINYA PKK Tk. Provinsi 125 OK 1 x

Baju Kaos 50 Buah 1 x

Bahan Tanaman, Olahan, Display Produk 1 paket 1 x

PROGRAM KERJA POKJA III TP PKK KOTA PONTIANAK
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URAIAN VOLUME



3 Saprahan 6 TIM

Uang Penggantian Peserta 6 Tim 1 x

Honor Juri 3 OH 3 x

Hadiah

JuaraI 1 Tim 1 x

Juara II 1 Tim 1 x

Juara III 1 Tim 1 x

Harapan I 1 Tim 1 x

Harapan II 1 Tim 1 x

Harapan III 1 Tim 1 x

Makan Minum 75 OH 1 x

Snack VIP 50 OH 1 x

Snack Peserta 120 OH 1 x

Trophy 6 buah 1 x

Dekorasi 1 paket 1 x

Transportasi Tim PKK Kota Pontianak 33 OH 1 x

Snack TM 40 OH 1 x



NO KEGIATAN

1 Monev Pilot Projeck Keluarga PKK Tanggap Tangguh Bencana

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 45    porsi x 2    kali

Belanja Penggandaan 

-Fhoto Copy Kegiatan 1      pt 1    kali

Belanja ATK Operasional

-ATK kegiatan 1      pt 1    kali

Belanja Cetak 

-cetak spanduk 2    pkt

2
Sosialisasi Program PKK terkait pembangunan bidang Kesehatan Bagi Pengurus TP PKK 

Kecamatan dan Kelurahan Se-Kota Pontianak 

Belanja Souvenir

paket kegiatan 240  bh x 1    pkt

Belanja Transportasi dan Akomodasi

-transport peserta 240  oh x 2    hari

PROGRAM KERJA POKJA IV TP PKK KOTA PONTIANAK

TAHUN 2023

URAIAN 

RINCIAN
VOLUME



Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum kegiatan 240  porsi x 2    hari

Belanja Penggandaan 

-Photo Copy 1      th 1    pkt

Belanja ATK Operasional

-ATK kegiatan 1      th 1    pkt

Belanja Nara Sumber

-Honor nara sumber 4      oj 1    pkt

3 Lomba Kes Ger PKK Bangga Kencana Kesehatan  Tinkat Kota Pontianak

a. Rapat Persiapan

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 25    porsi x 1    hari

Belanja Penggandaan 1    pkt

b. Tehcnical Meeting

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 40    porsi x 1    hari

Belanja Penggandaan 1    pkt

c. Pelaksanaan Lomba 

honor Juri 18    orang X

staf administrasi 4      orang X



Juara Lomba

Juara I 4      

Juara 2 4      

Jauara 3 4      

Jauara Harapan 1 4      

Jauara Harapan 2 4      

Jauara Harapan 3 4      

d. Rapat Penentuan Pemenang

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 25    porsi x 1    hari

Belanja Penggandaan 1    pkt

4 Lomba KesGer PKK Bangga Kencana Kesehatan Tingkat Provinsi Kalimanatan Barat

Uang Pembinaan Lokasi Peserta 4    Lokasi

Transpor Pembinaan 4      Or x 4    Lokasi

5 Lomba HKG Tingkat Kota Pontianak Pokja IV

Rapat Persiapan

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 25    porsi x 1    hari



Belanja Penggandaan 1    pkt

Tehcnical Meeting

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 40    porsi x 1    hari

Belanja Penggandaan 1    pkt

Pelaksanaan Lomba 

honor Juri 4      orang X

Juara Lomba

Juara I

Juara 2

Jauara 3

Jauara Harapan 1

Jauara Harapan 2

Jauara Harapan 3

Belanja Penggandaan 1    pkt

6
Monitoring Pelaksanaan Kelurahan Tanggap dan Tangguh Bencana (Keluarga PKK Gagah 

Bencana)

Belanja Makanan dan Minuman Kegiatan

-makan minum 70    porsi x 1    hari

Belanja Penggandaan 



-Fhoto Copy Kegiatan 1      pt 1    kali

Belanja ATK Operasional

-ATK kegiatan 1      pt 1    kali

Belanja Transportasi dan Akomodasi

Transport  Pembimbing 4      org 6    lks

Belanja Cetak 

-cetak spanduk 6      m2 x 1    pkt
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